Paralegal / Juristassistent med god servicekinsla till Fredersen Advokatbyra i
Malmo

Fredersen erbjuder kvalificerad afférsjuridisk radgivning till framfor allt stora och medelstora
transaktionsintensiva foretag. Vi hanterar komplexa och prestigefulla uppdrag for vara
klienter och det kan handla om sdvdl transaktioner och tvister som allmdnna juridiska fragor i
klienternas lopande verksamhet. Hos oss far du manga av den stora byrans fordelar men i ett
mindre format och med en omvdxlande vardag erbjuds du ett spinnande arbete kombinerat
med stora mojligheter till personlig utveckling.

Var fantastiska assistent Daniella gar pa foraldraledighet i borjan av nésta ar och vi utlyser darfor
ett vikariat pa 12 manader med tilltrdde i december 2018 och med mdjlighet till forlangning. Vi
soker dig som dr utbildad paralegal och/eller har erfarenhet fran arbete som juristassistent.

Arbetsbeskrivning

Du kan forvanta dig arbetsdagar med stor variation. I dina arbetsuppgifter ingar ansvar for
arrangemang av moten, konferenser och andra servicerelaterade uppgifter, sa som att svara i
telefon och ta hand om posthantering. Du hanterar dven uppgifter av juridisk karaktar sa som att
inhdmta och strukturera information, administration infér bolagsstimmor, ha kontakter med
myndigheter och utfora enklare riattsutredningar. Du kommer att vara vart ansikte utat, ha daglig
kontakt med byrans klienter och bli en viktig del av Fredersens verksamhet.

Vem ér du?

Hos oss kommer du att trivas om du ar en person som vill paverka och triggas av hoga
malsattningar. Du dr social, har en bra kénsla for service och tycker om ordning och reda. Du har
mycket god skriftlig kommunikationsformaga och mycket goda kunskaper i svenska och engelska
samt Office-paketet. Vi ser girna att du har slutfort en paralegalutbildning och/eller har
erfarenhet fran arbete som juristassistent. Pa Fredersen ar vi mana om att bevara var goda,
personliga stimning och starka kollegialitet s& for att passa in hos oss ar du prestigelos, 6dmjuk
och tycker om att arbeta tétt ihop med dina kollegor.

Kontaktinformation
Har Du fragor om tjansten ar Du vilkommen att kontakta Christina Rentschler pa tel 040-10 97
95. Ytterligare information om byran hittar du pa www.fredersen.se

Skicka din ans6kan, inkluderande ett personligt brev, CV och betygskopior till jobb@fredersen.se




